Assistent sgges til steerkt svagsynet facilitetskonsulent — (minimum 8 timer pr uge)

Leder du efter et job med alsidige administrative og praktiske opgaver og hvor du er med til at gére en
forskel, sa er det dig vi har brug for! Dansk Forening for Rosport, Dansk Kano og Kajak Forbund og Dansk
Sejlunion sgger en stabil, positiv og serviceminded assistent til vores synshandicappede facilitetskonsulent.

Facilitetskonsulenten har til opgave at realisere DFfR, DKF og DS’ vision om flere og bedre idraetsfaciliteter
pa og ved vandet i hele landet. Hvilket bl.a. indebaerer strategiarbejde, besigtigelse af ro-, kano- kajak- og
sejladsfaciliteter samt samarbejde med foreninger, frivillige, kommuner og gvrige interessenter pa omradet.

Om jobbet som assistent

Du vil indga i et taet samarbejde med facilitetskonsulenten. Din primaere opgave er at assistere og Igse de
opgaver, hvor facilitetskonsulenten, grundet sit manglende syn, har brug for din hjzelp. Dit bidrag er
afggrende for at konsulenten bliver en succes i jobbet. Du vil bl.a. skulle assistere med fglgende:

* Kgrsel og anden transport til faciliteter, klubber og gvrige mgder rundt omkring i landet

* Assistance og beskrivelse ved besigtigelse af konkrete faciliteter

¢ Afleesning og beskrivelse af kort over faciliteter, sger, havne o.l.

e Assistance til brug af kalender, Google Docs, facilitetsdatabasen og @gvrige systemer og programmer

¢ Arbejde i Excel

e Assistance til korrekturlaesning, opsaetning, layout o.l. i Word, Power Point og evt. andre programmer.
¢ Ad hoc-opgaver, hvor der er brug for seende assistance

Du vil generelt skulle stgtte administrativt og praktisk op, om de forskellige igangvaerende opgaver.

Om dig

Jobbet som assistent kraever et solidt sekretaer-gen, hvor det at vaere Igsningsorienteret og proaktiv er
centrale kompetencer.

Du er i stand til hurtigt at saette dig ind i nye opgaver.
Du er fleksibel og har en struktureret tilgang til opgavelgsningen.

Du har et solidt kendskab til Office-pakken, herunder Excel, og generelt gode IT-kompetencer, sa du let kan
seette dig ind i nye programmer og systemer.

Desuden vil det vaere en fordel, at du har kendskab til idreetsverdenen — gerne indenfor roning, kajak
og/eller sejlads.

Hvad tilbyder vi dig?

Du vil fa varierede arbejdsopgaver, hvor opgaver opstar og udvikles i samarbejdet med facilitetskonsulenten
til gavn for DFfR, DKF og DS, og dit bidrag er afggrende for, at konsulenten nar sine mal.



Stillingen er en deltidsstilling og vil kunne varetages sidelgbende med et studie, eller et andet deltidsjob.
Timeantallet varierer fra uge til uge, men du vil altid vaere garanteret lgn for minimum 8 timer pr. uge
uanset den egentlige arbejdstid. | enkelte uger med f.eks. konferencedeltagelse vil arbejdstiden vaere pa
20-25 timer. Du bliver timelgnnet for den arbejdstid, der ligger udover de 8 timer om ugen. Der vil veere
arbejdsopgaver, som kraever fysisk fremmgde, men en stor del af opgaverne vil kunne Igses hjemmefra og
pa fleksible tidspunkter. Der vil forekomme aften og weekendarbejde samt nogen rejseaktivitet rundt
omkring i landet. Det vil vaere ngdvendigt, at du har kgrekort og er villig til at kere i arbejdsmedfgr, enten i
egen bil, eller dem arbejdspladsen lejer.

Den faste timelgn for de 8 timer om ugen vil som udgangspunkt vaere pa statens takst for
studentermedhjaelper pa kr. 130,69 pr time.

Ansggning:

Har du spgrgsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte facilitetskonsulent Kamilla Ryding pa tif.:
2444 2931, eller mail: kry@roning.dk.

Send gerne din ansggning hurtigst muligt og senest den 5. februar. Vi holder Igbende samtaler.
Ansggningen skal sendes til kry@roning.dk med emnet Personlig Assistent.

Vi ser frem til at hgre fra dig.
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